
 

Zweckverband „Gemeinsamer Gutachterausschuss  
Bottwartal und Umgebung“ mit Sitz in Großbottwar 

Zum nächstmöglichsten Zeitpunkt suchen wir eine/n  

Mitarbeiter/in – Sachbearbeitung/Sekretariat - für die Geschäftsstelle des 
Gemeinsamen Gutachterausschusses (m/w/d) in Vollzeit (Teilzeit ab 70 % möglich) 

  

Die Gemeinden/Städte Affalterbach, Benningen, Erdmannhausen, Großbottwar, Marbach, Murr, Oberstenfeld, 
Pleidelsheim und Steinheim bilden über ihren Zweckverband einen gemeinsamen Gutachterausschuss, der die 
im Baugesetzbuch festgelegten Aufgaben zur Immobilienwertermittlung und Führung der Kaufpreissammlung 
für die beteiligten Kommunen wahrnimmt.  
Ihr Aufgaben:  

• Erfassung von Kaufverträgen und Teilungserklärungen für die Kaufpreissammlung mit der Software AKuK. 

• Versand und Auswertung von Fragebögen zur Kaufpreissammlung  

• Mitarbeit bei der Vorbereitung und Erstellung von Verkehrswertgutachten 

• Vor- und Nacharbeit von Gutachterausschusssitzungen und Abrechnung der Sitzungsgelder 

• Erteilung von Auskünften über Bodenrichtwerte und aus der Kaufpreissammlung 

• Koordinierung von Terminen und Sekretariatsaufgaben 

Ihr Profil:  

• eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, im mittleren nichttechnischen 
Verwaltungsdienst, als Notariatsfachangestellte/r, als Rechtsanwaltsfachangestellte/r, als Beamte im 
mittleren Dienst oder eine vergleichbare kaufmännische bzw. immobilienwirtschaftliche Berufsausbildung  

• einen sicheren Umgang mit MS-Office Programmen  

• die Bereitschaft und Fähigkeit sich in neue Programme einzuarbeiten  

• Eigenständigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein  

• sorgfältiges Arbeiten und ein freundliches und sicheres Auftreten 

• gute Organisationsfähigkeit, Einsatzbereitschaft sowie Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 

Wir bieten Ihnen ein interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsgebiet mit vielfältigen 
Gestaltungsmöglichkeiten inklusive mobilem Arbeiten. Die Vergütung erfolgt nach dem Tarifvertrag für den 
öffentlichen Dienst (TVöD). Bei Vorliegen der Voraussetzungen ist eine Übernahme ins Beamtenverhältnis 
möglich. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 25.10.2024  
Gemeinsamer Gutachterausschuss Bottwartal und Umgebung, 

Brunnengasse 6, 71723 Großbottwar 

Weitere Informationen erhalten Sie vom Verbandsvorsitzenden Herrn Bürgermeister Ralf Zimmermann unter 
07148/31-12 und dem Verbandsgeschäftsführer des Zweckverbands Herrn Holger Kotoll unter 07148/31-506. 


